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s NV TORIA N° 016-2016-UPER-OAD- ET/GOB.REG. TACNA

CONVOCATORIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE
PERSONAL, BAJO REGIMEN DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS - RECAS EN LA DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE
EDUCACION DE TACNA PARA EL ANO 2016

I. GENERALIDADES:
1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

Contratar los servicios de:

GESTION ADMINISTRATIVA | UGEL
01 ARQUITECTO O INGENIERO | DRSET

2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE:
DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE EDUCACION - TACNA

3. DEPENDENCIA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION:
DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE EDUCACION - TACNA |

4. BASE LEGAL | ” |

Constitucién Politica del Peru.
Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
Ley N° 30372, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2016.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Legislativo 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de servicios.
~ Decreto supremo N° 075-2008-PCM — Reglamento del Decreto Legislativo 1057, modificado por Decreto
Supremo 065-2011-PCM.
g. Las demas disposiciones que regulan el Contrato Administrativo de Servicios.

moopowE

1.  PERFIL DEL PUESTO, CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO Y CONDICIONES ESENCIALES DEL

, %&ESE’IO% CONTRATO
D,

O %
S/ o ANES
S | &) ) 21. ESPECIALISTA EN ABASTECIMIENTO
N2, />
N e
X ok [BEQUISITOS ~ IDETALLE

Experiencia Experiencia general: Experiencia minima de tres (03) afios en el sector
publico y/o privado.
Experiencia especifica: :

- Tres (01) afios en el Sector Educacion

Formacién académica, Requisito Minimo:

igrado académico y/o - Titulado en Arquitectura o Ingenieria
nivel de estudio
|Cursos y/o estudios de e Conocimiento en GRD

Especializacion

Carretera a Calana km 11 - teléfono 052-425671
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Conocimiento para el ¢ Conocimiento en gestién de riesgo de desastres
" |puesto y/o cargo: e« Conocimiento en planes de gestion de riesgo, contingencia y plan
minimos o de continuidad operativa.
indispensables y
deseables.
Competencias +  Capacidad y disposicion para trabajar bajo metas y objetivos.
» . Saber interrelacionarse y trabajar en equipo

Principales funciones a desarrollar
1. Elaboracion del plan de contingencia
2. Elaboraciéon del plan de gestion de riesgo
3. Elaboracion del plan de continuidad operativa

ICONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del  [Direccién Regional Sectorial de Educacion Tacna - Carretera Calafia Km. 11
servicio ' )

Duracién del Contrato Inicio: 10 de Noviembre al 09 de Diciembre 2016.

Contraprestacion S/. (2,376.00) Dos mil trescientos setenta y seis soles.

mensual Incluye los montos y afiliaciones de Ley, asi como toda deduccién

aplicable al trabajador.
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CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

N° ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA RESPONSABLE

01 | Aprobacién de la convocatoria y publicacién del proceso en el 03/11/2016 Comité de
Servicio Nacional del Empleo. i Contratacién

‘CONVOCATORIA

02 | Publicacion de convocatoria en el portal Institucional 03/11/2016 Imagen Institucional
(www.educaciéntacna@edu.pe) 3 )

03 | Presentacion de Curriculum Vitae u Hoja de Vida documentada en Lunes 07 de Oficina de tramite
la siguiente direccién: Mesa de Partes de la DRSET - Km 11 Noviembre 2016 documentario
Calana. Hasta: 3:00 pm

SELECCION

04 | Evaluacién de la Hoja de Vida 07/11/2016 Comité de

_ Contratacion

05 | Publicacién de resultados de la Evaluacion de la Hoja de Vida y 07/11/2016 Comité de
aptos para la Entrevista Personal. Contratacion

06 | Presentacion y absolucion de reclamos por tramite documentario 08/11/2016 Comité de

- del DRSET. . 08:00am a 12:30pm Contratacién

07 | Entrevista Personal. 08/11/2016 Comité de

i (3:00 p.m.) Contratacion

08 | Publicacién de Resultado final en la web 08/11/2016 Comité de
(www.educaciéntacna@edu.pe) Contratacion

09 | Verificacién de postulantes ganadores en el Registro Nacional de 08/11/2016 Comité de

: Destitucion y Despido. Contratacion

SUSCRIPCION Y REGISTRO DE CONTRATO

10 | Suscripcion y Registro del Contrato 09/11/2016 Unidad de Personal

) 11 | Inicio de Actividades 09/11/2016 DRSET
2 '
DE LA ETAPA DE EVALUACION
ctores de evaluacién del proceso de seleccién tendran los siguientes puntajes:
EVALUACION PESO | PUNTAJE MAXIMO
EVALUACION DE LA HOJA DE VIDA 60 % 60
1. Formacion Académica 30
2. Experiencia Laboral 10
3.  Capacitacion 20
ENTREVISTA PERSONAL 40 % 40
1. Conocimiento para el puesto 20
2. Competencias 20
PUNTAJE TOTAL | 100 % 100

vi

DOCUMENTACION A PRESENTAR

1. Hoja de vida documentada, en el cual acredite toda la informacién para la evaluacion dé los criterios, tal como
lo establece el Decreto Supremo N° 1057 y su reglamento. La informacién consignada tiene caracter de
declaracién jurada, por-lo que el postulante sera responsable de la informacion consignada en dicho documento
y se somete al proceso de fiscalizacion posterior que lleve a cabo la Entidad (Anexo 1.1).

2. Documentacion Adicional

Copia de DNI.

Carta de presentacion del postulante (Anexo 1.2).
Declaracién Jurada para contratacién (Anexo 1.3).
Declaracién Jurada de relacion de parentesco (Anexo 1.4).
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VL. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO
1. Declaratoria del proceso como desierto
El proceso puede ser declarado DESIERTO en alguno de los siguientes supuestos:
a. Cuando no se presentan postulantes ai proceso de seleccion.
b. Cuando ninguno de los postulantes cumple con los requisitos minimos.
¢. Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, ninguno de los postulantes obtiene puntaje minimo
aprobatorio en las etapas de evaluacion del proceso.
2. Cancelacién del proceso de seleccion
El proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin que sea responsabilidad de la entidad.
a. Cuando desaparece la necesidad del servicio de la entidad con posterioridad al inicio del proceso de seleccion.

b. Por restricciones presupuestales.
c. Otros supuestos debidamente justificados.
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ANEXO N° 1.1

I DATOS PERSONALES.-

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:

Lugar dia mes afo

ESTADO CIVIL:

NACIONALIDAD:

DOCUMENTO DE IDE_NT!DAD:

DIRECCION:

Avenida/CallefJr. | No Dpto

URBANIZACION / ASOCIACION :
DISTRITO :
PROVINCIA

DEPARTAMENTO :
TELEFONO
CELULAR ; :
CORREO ELECTRONICO
COLEGIO PROFESIONAL :
REGISTRO N°© :

II. FORMACION ACADEMICA

Ciudad/Pais

MAESTRIA

POSTGRADO

DIPLOMADQOS

TITULO
PROFESIONAL

TITULO
PROFESIONAL

BACHILLER

TITULO TECNICO

a) Estudios complementarios: cursos de especializacion, diplomados, seminarios, talleres, etc.
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III.  EXPERIENCIA DE TRABAJO

a) Experiencia General -
Experiencia general acumulada que se califica 5 afios

b) Experiencia Especlﬁca -
Expenencna profesional acumulada en el rea que se callﬁca 1 afio 6 meses.

| Tiemp
oenel
| Cargo

IV. REFERENCIAS PROFESIONALES
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Declaro que la informacion proporcionada es veraz y, en caso de ser necesario, autorizo su investigacion.

Tacna, Mayo del 2016

Huella Digital

DNI N°

Carretera a Calana km 11 — teléfono 052-425671
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ANEXO N® 1.2
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE
Sefiores: B

DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE EDUCACION DE TACNA

PRESENTE.-
Yo, I {*) (Nombres y apellidos) identificado(a) con
DNI. N° ' {*), mediante la presente solicito se me considere para participar en

el Proceso CAS N°..............(*) convocado por la DRSET. A fin de acceder al servicio cuya denominacion

L]

es ; I (*) de la Institucion Educativa {*)

Para lo cual declaro bajo juramento gque cumplo integramente con los requisitos basicos y perfiles establecidos en
Ia publicacién correspondiente al servicio convocado y que adjunto al presente ei correspondiente FORMATO
ESTANDAR DE HOJA DE VIDA (Anexo 1.1} documentado, copia de DNI y declaraciones juradas de acuerdo al Anexo
N° 1.3 y Anexo 1.4,

Tacna,. de del 20

FIRMA DEL POSTULANTE

Indicar marcando con un aspa {x}, condicion de discapacidad:

Adjunta certificado de discapacidad
Tipo de discapacidad:

Fisica -

Auditiva

Visual

Mental

-
g

— g g
e e
— — — —
Nl T S St

Resolucion Presidencial Ejecutiva N° 61-2010-SERVIR/PE, indicar marcando con un aspa (x):
Licenciado de las Fuerzas Armadas s  (NO)

Nota.- Los campos con (*) deberdn ser Benados obligatoriamente, la omision de esta instruccidn invalidara el presente documento.
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. DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION

Quien suscribe e (*), \dentificado(a) con D.N.I. Ne...................
(*), con domicilio en ....... (*), me presento para postular al
PROCESO DE CONTRATACION CAS N°.............. (*), en el puesto y/o cargo de:
de la Institucion Educativa . y declaro bajo juramento lo siguiente:

1. No percibir otros ingresos del Estado bajo ninguna modalidad (salvo Funcién Docente).

2. Notenerimpedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el Estado.

3. No percibir pension a cargo del Estado.

4. Nohaberme acogido a los beneficios de incentivos extraordinarios por renuncia voluntaria

5. Notener juicio pendiente con el Estado.

6. meIadocume&aciénwemmm@my!ommhmm&mmém,amﬁadd

original, la misma que obra en mi poder.
No tener proceso administrativo pendiente con el Estado.
Carecer de Antecedentes Judiciales.
Carecer de Antecedentes Penales.
Carecer de Antecedentes Policiales.
Que la direccién antes consignada, es la que corresponde a mi domicilio habitual.
Sammmaﬂedeiamaddaddeiosdommenmginfomndénquepreseﬁo,aefeﬂmde!maﬂemmdesdm
No me encuentro inscrito en el “Registro de Deudores Alimentarios Morosos” que se refiere la Ley N° 28570, y su
Reglamento, mbadopotDeaetoSupcmmma-zin?r}US,el‘tm!seenamztraawgoybaplaresponsabiﬁ&ddeﬂ
Consejo Ejecutivo del Poder Judicial. '
v 14, No tener conflicto de intereses con el Gobierno Regional de Tacna en ninguna de sus dependencias particularmente con fa
Direccitn Regional Sectorial de Educacién de Tacna.
15. Gozar de buena salud fisica y mental.
16. No tener inhabilitacidn profesional.

17. mmmmﬁe&mmmm

BREB® e

( )AFP CUSPP

( )SNP

Formulo la presente Declaracion Jurada en virtud del principio de Presuncion de veracidad previsto en los articulos IV numeral
1.7 y 42° de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetdndome a fas acciones legales y/o penales que
correspondan de acuerdo a la legislaci6n nacional vigente.

Firma del Postulante {*}

Tacna, ' o Huella Digital {*]

Nota: Los campos con (*) deberén ser lienados obligatoriamente, 1a omision de esta instruccion invalidara el presente documento.
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ANEXON° 1.4

DECLARACION JURADA DE RELACION DE PARENTESCO
D.S. N° 021-2000-PCM, D.S. N* 017-2002-PCM y D.S. N° 034-2005-PCM

Yo = .{*) identificado con DNEL N® .ceceecvee e anveennns {*) al
amparo del Principio de Veracidad sefialado por el artu:ulﬂ N numerai 1.7 del Titulo Preliminar y lo dispuesto en el
articulo 42° de la Ley del Procedimiento Administrativo General — Ley N® 27444, DECLARO BAJO JURAMENTO, lo
siguiente:

No tener en la Institucién, familiares hasta el 4° grado de consanguinidad, 2° de afinidad o por razén de
matrimonio, con la facultad de designar, nombrar, contratar o influenciar de manera directa o indirecta en el
ingreso a laborar en la DRSET. '

Por lo cual declaro que no me encuentro incurso en los alcances de la Ley n® 26771 y su reglamento aprobado por
D.S. N° 021-2000-PCM y sus modificatorias. Asimismo, me comprometo a no participar en ninguna accién que
configure ACTO DE NEPOTISMO, conforme a lo determinado en las normas sobre la materia.

EN CASO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en la Direccién Regional Sectorial de educacién de Tacna laboran las personas cuyos
apellidos y nombres indico, a quien(es) me une la relacién o vinculo de afinidad {A) o consanguinidad {C), vinculo
matrimonial (M) o unién de hecho (UH), sefialados a continuacién:

‘Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento, que si lo declarado es
falso, estoy sujeto a los alcances de los establecidos en el articulo 438° del Cédigo Penal, que prevén pena privativa
de libertad hasta 04 afios, para los gque hacen una falsa declaracién, vielando el principio de veracidad, asi como
para aquellos que cometan falsedad, simulando o alterando la verdad intencionaimente.

Tacna, de del 20

Firma del Postulante {*}

_m:Lcsmmsm{‘}wpednm!mmm,ummammmmﬁﬂmmm.

l
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