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TERMINOS DE REFERENCIA

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Servicio de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en temas de educacion para el Programa
PREVAED-0068- UGEL Tarata- Tacna.

2.-UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO:

Programa Presupuestal de Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias por Desastres 0068
PREVAED- Direccion Regional de Educacion Tacna.

3.- OBJETIVO DEL SERVICIO:
Se requiere contar con Servicio de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en temas de
educacion para la coordinacion, seguimiento y procesamiento de informacion para la UGEL Tarata, de
Educacion en Gestion de Riesgo de Desastres para el Programa PREVAED - 0068 para el presente afio
2023.

4.- FINALIDAD DEL SERVICIO

e Conducir el proceso de desarrollo de los instrumentos estratégicos que competen a nivel de la UGEL
en materia de gestion del riesgo de desastres como: el Plan de Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Desastres (PPRRD), Plan de Contingencia por tipo de peligro (PC), Plan de Continuidad Operativa
(PCO) entre otros.

e Participar en el proceso de planificacion y programacion de los productos y actividades del PP 0068 en
materia de gestion del riesgo de desastres, que compete a la UGEL, en articulacion con su DRE/GRE;
asi como el monitoreo y seguimiento.

e Realizar el soporte técnico en materia de la gestion del riesgo de desastres a fin de reflejar los avances
y resultados de los productos y actividades del PP 0068 que compete a la UGEL, en articulacion con
su DRE/GRE.

e Conducir el proceso de formulacion y aprobacion del Plan de Gestion de Riesgo de Desastres en las
instituciones educativas; asi como su monitoreo y seguimiento.

o Realizar el soporte técnico a los responsables de gestion del riesgo de desastres del Comité de Gestion
de Condiciones Operativas y a la Brigada de educacion ambiental y de gestion del riesgo de desastres
del Comité de Gestion del Bienestar de las instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y
resultados de las actividades y productos en gestion del riesgo de desastres, que competen a la UGEL,
en articulacion con su DRE/GRE.

e  Ejecutar la formacion y actividades de capacitacion programadas de formacion en materia de gestion
de riesgo de desastres (cursos, mesas de trabajos, foros y talleres), a nivel de la UGEL y de |
instituciones educativas; asi como su monitoreo y seguimiento.

5.- CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR:

Reporte diario al COE MINEDU/DRET/UGEL (Fenomenologia).
» Organigrama de COGIREDE DRET/ UGEL
e  Focalizacion/ priorizacion de II.EE. 2023

Direccion Regional de Educacién Tacna — Carretera a Calana Km 11
Central Telefonica: 052 — 458012
Web: www.educaciontacna.edu.pe
Tacna - Pert
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o Asistencia técnica COGIREDE DRET/UGEL
e Plan de la COGIREDE Y UGEL
e Asistencia técnica sobre plan GRD y ficha ISIE

6.- REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR:

e Titulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Administracion, Economia,
Ingenieria, Arquitectura o Geografia.

e  Experiencia laboral general minima de dos (2) afios en programas de Educacion y/o programas
presupuestales en el sector publico.

e  Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puestos vinculados a la gestion del riesgo
de desastres o afines.

e Cursos, especializaciones, diplomados en programas publicos y/o gestion del riesgo de
desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres.

e Conocimiento en herramientas informaticas de ofimatica (procesador de texto, hojas de calculo,
presentaciones y otros).

e Habilidades o competencias para el puesto como: trabajo en equipo, proactividad,
responsabilidad y empatia.

7.- LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio prestado por el proveedor “Servicio de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en
temas de educacion” - se realizara en la UGEL Tarata- Tacna.

8.- PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO:

20 dias calendario; contados a partir del dia siguiente de notificada la Orden de servicio.

9.- FORMA DE ENTREGA:

) Ua , _ 'ntando el siguiente entre

e Reporte diario al COE MINEDU/DRET/UGEL (Fenomenologia).
e  Organigrama de COGIREDE DRET/ UGEL
Focalizacion/ priorizacion de Il.EE. 2023
1 e Asistencia técnica COGIREDE DRET/UGEL
e Plan de la COGIREDE Y UGEL
Asistencia técnica sobre plan GRD y ficha ISIE.

10.- FORMA DE PAGO Ny

Se realizara en un solo pago, previa conformidad de servicio que sera otorgada por el area usuaria, una vez
presentada la carta del proveedor y el comprobante de pago via mesa de partes de la institucion, realizando
el tramite correspondiente administrativo para el cumplimiento del pago por el servicio prestado.

C/c

Direccion Regional de Educacion Tacna — Carretera a Calana Km 11
Central Telefonica: 052 — 458012
Web: www.educaciontacna edu.pe
Tacna - Perd
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11. PENALIDAD

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objetivo del contrato,
la entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo al articulo N°
162 del reglamente de contrataciones del estado.

12.- FUENTE DE FINANCIAMIENTO/ AFECTACION PRESUPUESTAL:

El mismo se efectuara con cargo a la siguiente cadena funcional programatica:

CADENA FUNCIONAL
PROGRAMATICA DENOMINACION DE CADENA FUNCIONAL PROGRAMATICA
FTE FTO R.O - Recursos Ordinarios
002- Formacion y capacitacion en materia de gestion de riesgo de desastres y
META y el
adaptacion al cambio climatico.

CLASIFICADOR ZECTOR;
23.29.11 S W)
/06/_#& oﬂ“ W\
.1 >

C/c

Direccién Regionai de Educacion Tacna — Caneiera a Calana Km 11
Central Telefénica: 052 - 458012
Web: www educaciontacna.edu.pe
Tacna - Peru



ANEXO 03

DECLARACION JURADA

Yo, identificado (a) con DNI N°
con domicilio en,
de nacionalidad peruana, mayor de edad.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. INCOMPATIBILIDAD
No tener impedimento de contratar con el Estado ni estar dentro de las prohibiciones e
incompatibilidades sefialadas en el D.S. N° 019-2002-PCM (*)

2. NEPOTISMO

No tener grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y afinidad con los
funcionarios de Direccion y/o personal de confianza de la DRET, que gozan de facultad de
nombramiento y contratacion de personal o que tengan injerencia directa e indirecta en la
contratacion directa de bienes y/o servicios.

La presente Declaracién Jurada para prevenir casos de nepotismo, la presento dentro del
marco de la Ley N° 26771 y su Reglamento aprobado por D. S. N° 021-2002-PCM,
modificada por el D. S. N° 034-2005-PCM.

3. ANTECEDENTES PENALES Y POLICIALES
Declaro no tener antecedentes Penales ni Policiales, ni haber sido destituido de una Entidad
del Estado.

4., CONOCIMIENTO DE LA PRESENTE DIRECTIVA
Tengo conocimiento de la Directiva, normas y procedimientos para las contrataciones por
montos iguales e inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la DRET y
asi mismo acepto lo dispuesto en la misma.

5. PROHIBICION DE PERCIBIR DOBLE INGRESO POR PARTE DEL ESTADO
No percibir remuneracién o pension de otra instituciéon publica, retribucién, emolumento o
cualquier tipo de ingresos, asi como tener conocimiento de la Ley N° 28175 en su Art. 3°
Prohibicién de doble percepcion de ingresos.

Cualquier falta u omision sera causa de nulidad de la orden de servicio sin perjuicio de las
acciones administrativas, civiles y/o penales a que hubiera lugar .

Suscribo la presente, en honor a la verdad, en caso de comprobarse falsedad, declaro haber
incurrido en el delito contra la fe publica, falsificacion de documentos (articulo 407 del codigo
penal en cocncordancia con el articulo IV inciso 1.7) "Principio de Presuncion de veracidad" del
titulo preliminar de la Ley de Procedimiento adminstrativo genral, ley Nro. 27444.(articulo 11 de
la LCE)

Calana, , del

Firma y DNI (Huella)

(*) Establece prohibiciones e incompatiblidades de funcionarios y servidores publicos, asi como de las
personas que presten servicios bajo cualquier modalidad contractual.



ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION TACNA

Presente.-
El qUE SE SUSCIIDE, ...t , identificado con
DNIN® L , representante Legal con la siguiente informacion:

Nombre o Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : | (Fijo) | (Celular)

Correo electrénico :

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi representada se sujeta a la
verdad:

1. Conozco y cumplo con lo sefialado en las especificaciones técnicas (en el caso de bienes) y/o
términos de referencia (en el caso de servicios) y acepto las condiciones establecidas en dicho

documento.
2. He leido, conozco y no tengo impedimento, ni estoy inhabilitado, para contratar con el Estado.

3. Cuenta con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores en el rubro objeto de la

contratacion, en el caso de que el importe de la contratacion sea mayor a una (1) UIT.
4. Serresponsable de la veracidad y legalidad de los documentos e informacion que presento.

5. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo

General.

6. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialada en el numeral 20.1.2 del articulo

20 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

7. No me encuentro en ningln supuesto de impedimento previsto en el articulo 11 de la Ley de

Contrataciones del Estado.

8. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio

de integridad

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Sl autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado en la informacion del nombre o razén

social.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda HUELLA




ANEXO 06

CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta del proveedor)
Calana,
Sr:
Director Regional de Educacion Tacna
Presente.-
ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a usted que el Numero del Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCI) de la empresa que
represento:

(Indicar Nombre o Razdn Social de la  del  Proveedor) es el N°

(Indicar el N° CCI del proveedor titular de la

cuenta), agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de
mi representada sean abonados en la Cuenta que corresponde al indicado CCI en

el Banco:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos
sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la

cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o representante legal Huella



ANEXO 08

DECLARACION JURADA

Declaro bajo Juramento no estar inmerso en Actos de
corrupcion, no ofrecer ni someterme a actos que degeneren el
proceso de contratacibn y me comprometo a denunciar a
servidores y/o funcionarios que infringen el Articulo 11 de la
ley de contrataciones del Estado y me comprometo actuar

dentro del marco legal.

Calana,

Firma y DNI Huella
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TERMINOS DE REFERENCIA

1.- DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Servicio de de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en temas de educacion (coordinador
local) el Programa PREVAED-0068- UGEL Candarave- Tacna.

2.-UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO:

Programa Presupuestal de Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias por Desastres 0068
PREVAED- Direccion Regional de Educacion Tacna.

3.- OBJETIVO DEL SERVICIO:
Se requiere contar con el servicio de Servicio de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en
temas de educacion (Coordinador local) , para la coordinacion, seguimiento y procesamiento de informacion
para la UGEL Candarave, de Educacion en Gestion de Riesgo de Desastres para el Programa PREVAED -
0068 para el presente afo 2023.

4.- FINALIDAD DEL SERVICIO

5.- CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR:

Conducir el proceso de desarrollo de los instrumentos estratégicos que competen a nivel de la UGEL

en materia de gestion del riesgo de desastres como: el Plan de Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Desastres (PPRRD), Plan de Contingencia por tipo de peligro (PC), Plan de Continuidad Operativa
(PCOQ) entre otros.

Participar en el proceso de planificacion y programacion de los productos y actividades del PP 0068 en
materia de gestion del riesgo de desastres, que compete a la UGEL, en articulacion con su DRE/GRE;

asi como el monitoreo y seguimiento.

Realizar el soporte técnico en materia de la gestion del riesgo de desastres a fin de reflejar los avances

y resultados de los productos y actividades del PP 0068 que compete a la UGEL, en articulacion con

su DRE/GRE.

Conducir el proceso de formulacion y aprobacion del Plan de Gestion de Riesgo de Desastres en las
instituciones educativas; asi como su monitoreo y seguimiento.

Realizar el soporte técnico a los responsables de gestion del riesgo de desastres del Comité de Gestion

de Condiciones Operativas y a la Brigada de educacion ambiental y de gestion del riesgo de desastres

del Comité de Gestion del Bienestar de las instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y
resultados de las actividades y productos en gestion del riesgo de desastres, que competen a la UGEL,

en articulacion con su DRE/GRE.

Ejecutar la formacion y actividades de capacitacion programadas de formacion en materia de gestion” e
de riesgo de desastres (cursos, mesas de trabajos, foros y talleres), a nivel de la UGEL y de/lass>

/
[/ &
/

instituciones educativas; asi como su monitoreo y sequimiento. 13
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Reporte diario al COE MINEDU/DRET/UGEL (Fenomenologia).
Organigrama de COGIREDE DRET/ UGEL
Focalizacion/ priorizacion de I.EE. 2023

Direccion Regional de Educacion Tacna — Carretera a Calana Km 11
Central Telefénica: 052 — 458012
Web: www educaciontacna edu.pe
Tacna - Peru
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Asistencia técnica COGIREDE DRET/UGEL
Plan de la COGIREDE Y UGEL
Asistencia técnica sobre plan GRD y ficha ISIE.

6.- REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR:

Titulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Administracion, Economia,
Ingenieria, Arquitectura o Geografia.

Experiencia laboral general minima de dos (2) arios en programas de Educacion y/o programas
presupuestales en el sector publico.

Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puestos vinculados a la gestion del riesgo
de desastres o afines.

Cursos, especializaciones, diplomados en programas publicos y/o gestion del riesgo de
desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres.

Conocimiento en herramientas informéticas de ofimética (procesador de texto, hojas de célculo,
presentaciones y otros).

Habilidades o competencias para el puesto como: trabajo en equipo, proactividad,
responsabilidad y empatia.

7.- LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio prestado por el proveedor “Servicio de Coordinacion, monitoreo y validacion de informacion en
temas de educacion” (Coordinador local)” se realizara en la UGEL Candarave- Tacna.

8.- PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO:

20 dias calendario; contados a partir del dia siguiente de notificada la Orden de servicio.

9.- FORMA DE ENTREGA:

Una sola, adjuntando el siguiente entregable:

e Reporte diario al COE MINEDU/DRET/UGEL (Fenomenologia).
e Organigrama de COGIREDE DRET/ UGEL

e  Focalizacion/ priorizacion de Il.EE. 2023 &2 < ON\
e Asistencia técnica COGIREDE DRET/UGEL =

e Plan de la COGIREDE Y UGEL g %;

e Asistencia técnica sobre plan GRD y ficha ISIE. /|

10.- FORMA DE PAGO

Se realizara en un solo pago, previa conformidad de servicio que sera otorgada por el area usuaria, una vez
presentada la carta del proveedor y el comprobante de pago via mesa de partes de la institucion, realizando
el tramite correspondiente administrativo para el cumplimiento del pago por el servicio prestado.

C/c

Direccion Regional de Educacién Tacna — Carretera a Calana Km 11
Central Telefonica: 052 — 458012
Web: www_educaciontacna.edu.pe
Tacna - Perd
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11. PENALIDAD

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objetivo del contrato,
la entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo al articulo N°
162 del reglamente de contrataciones del estado.

12.- FUENTE DE FINANCIAMIENTO/ AFECTACION PRESUPUESTAL:

El mismo se efectuara con cargo a la siguiente cadena funcional programatica:

CADENA FUNCIONAL
PROGRAMATICA DENOMINACION DE CADENA FUNCIONAL PROGRAMATICA
FTEFTO R.0O - Recursos Ordinarios
002- Formacion y capacitacion en materia de gestion de riesgo de desastres y
WA adaptacion al cambio climético. il
Clc

Direccién Regional de Educacion Tacna - Carretera a Calana Km 11
Central Telefénica: 052 — 458012
Web: www educaciontacna edu.pe
Tacna - Per(




ANEXO 03

DECLARACION JURADA

Yo, identificado (a) con DNI N°
con domicilio en,
de nacionalidad peruana, mayor de edad.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. INCOMPATIBILIDAD
No tener impedimento de contratar con el Estado ni estar dentro de las prohibiciones e
incompatibilidades sefialadas en el D.S. N° 019-2002-PCM (*)

2. NEPOTISMO

No tener grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y afinidad con los
funcionarios de Direccion y/o personal de confianza de la DRET, que gozan de facultad de
nombramiento y contratacion de personal o que tengan injerencia directa e indirecta en la
contratacion directa de bienes y/o servicios.

La presente Declaracién Jurada para prevenir casos de nepotismo, la presento dentro del
marco de la Ley N° 26771 y su Reglamento aprobado por D. S. N° 021-2002-PCM,
modificada por el D. S. N° 034-2005-PCM.

3. ANTECEDENTES PENALES Y POLICIALES
Declaro no tener antecedentes Penales ni Policiales, ni haber sido destituido de una Entidad
del Estado.

4., CONOCIMIENTO DE LA PRESENTE DIRECTIVA
Tengo conocimiento de la Directiva, normas y procedimientos para las contrataciones por
montos iguales e inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la DRET y
asi mismo acepto lo dispuesto en la misma.

5. PROHIBICION DE PERCIBIR DOBLE INGRESO POR PARTE DEL ESTADO
No percibir remuneracién o pension de otra instituciéon publica, retribucién, emolumento o
cualquier tipo de ingresos, asi como tener conocimiento de la Ley N° 28175 en su Art. 3°
Prohibicién de doble percepcion de ingresos.

Cualquier falta u omision sera causa de nulidad de la orden de servicio sin perjuicio de las
acciones administrativas, civiles y/o penales a que hubiera lugar .

Suscribo la presente, en honor a la verdad, en caso de comprobarse falsedad, declaro haber
incurrido en el delito contra la fe publica, falsificacion de documentos (articulo 407 del codigo
penal en cocncordancia con el articulo IV inciso 1.7) "Principio de Presuncion de veracidad" del
titulo preliminar de la Ley de Procedimiento adminstrativo genral, ley Nro. 27444.(articulo 11 de
la LCE)

Calana, , del

Firma y DNI (Huella)

(*) Establece prohibiciones e incompatiblidades de funcionarios y servidores publicos, asi como de las
personas que presten servicios bajo cualquier modalidad contractual.



ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
OFICINA DE ABASTECIMIENTO - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION TACNA

Presente.-
El qUE SE SUSCIIDE, ...t , identificado con
DNIN® L , representante Legal con la siguiente informacion:

Nombre o Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : | (Fijo) | (Celular)

Correo electrénico :

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi representada se sujeta a la
verdad:

1. Conozco y cumplo con lo sefialado en las especificaciones técnicas (en el caso de bienes) y/o
términos de referencia (en el caso de servicios) y acepto las condiciones establecidas en dicho

documento.
2. He leido, conozco y no tengo impedimento, ni estoy inhabilitado, para contratar con el Estado.

3. Cuenta con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores en el rubro objeto de la

contratacion, en el caso de que el importe de la contratacion sea mayor a una (1) UIT.
4. Serresponsable de la veracidad y legalidad de los documentos e informacion que presento.

5. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo

General.

6. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialada en el numeral 20.1.2 del articulo

20 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

7. No me encuentro en ningln supuesto de impedimento previsto en el articulo 11 de la Ley de

Contrataciones del Estado.

8. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio

de integridad

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Sl autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado en la informacion del nombre o razén

social.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda HUELLA




ANEXO 06

CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta del proveedor)
Calana,
Sr:
Director Regional de Educacion Tacna
Presente.-
ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a usted que el Numero del Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCI) de la empresa que
represento:

(Indicar Nombre o Razdn Social de la  del  Proveedor) es el N°

(Indicar el N° CCI del proveedor titular de la

cuenta), agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de
mi representada sean abonados en la Cuenta que corresponde al indicado CCI en

el Banco:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos
sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la

cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o representante legal Huella



ANEXO 08

DECLARACION JURADA

Declaro bajo Juramento no estar inmerso en Actos de
corrupcion, no ofrecer ni someterme a actos que degeneren el
proceso de contratacibn y me comprometo a denunciar a
servidores y/o funcionarios que infringen el Articulo 11 de la
ley de contrataciones del Estado y me comprometo actuar

dentro del marco legal.

Calana,

Firma y DNI Huella



