GOBIERNO REGIONAL DE TACNA “DECENID DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN FL PERU”
RN REGITNA SECTOA, OF EDUCADON “ANO DE LAS CUMBRES MUNDIALES EN EL PERU”

Lages b Z7067 71979 y 28000

DIRECTIVA Nop?'r -2008-UCP-0AD-DRSET/GOB.REG. TACNA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA Y PRESENTACION DE INVENTARIOS POR LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, UGELS, Y SEDE DE DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE
EDUCACION DE TACNA,

1. FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad normar y orfentar los procedimientos para la toma, formulacién
y presentacion de Inventarios Fisicos de Bienes de Propiedad Estatal, asignados a todas las Instituciones
Educativas, Programas Educativas, Unidades de Gestion Educativa Local, y Sede de ia Direccién
Regional Sectorial de Educacion de Tacna ~-DRSET para el presente periodo.

2. OBJETIVOS;

a) Establecer los procedimientos y mecanismos para ¢l proceso de Toma de Inventario Fisico de Bienes
de Propiedad Estatal en toda ia jurisdiccion de DRSET.

b) Fijar los procedimientos, formas y plazos para la formulacion v presentacion de los Inventarios de
bienes patrimoniales asignados,

c) Sistematizar y consolidar la informacién de Inventarios de Bienes Patrimoniales a nive! de

Instituciones Educativas, UGELS, y la Sede de l]a DRSET,

Contar cen un inventario general de bienes patrimoniales que sustente en forma veraz los Estados

Financieros Reales de Direccién Regional Sectorial de Educacién de Tacna.

Contar con informacién espeeifica y general, confiable y veraz, acerca de tipos y cantidad de bienes

patrimoniales en la jurisdiccion de DRSET. Estas en las condiciones de estado que esten, sean en

estado bueno, regular ¢ malo.

Contar con archivos de documentos fuente para sustentar les ingresos, las bajas y transferencias de

los bienes, y asi permitir la elaboracién de informacitn del patrimonio integral de la entidad.

Responsabilizar a los directores de instituciones educativas para la adecuada custodia y conservacion

de los documentos fuente de los bienes del estado.

Establecer la Comision Central y Comisicnes internas de [1EE respensabies para la toma de

inventarios en todas las dependencias de la DRSET.

Responsabilizar a cada usuario de los bienes de propiedad estatal, sea de institucicnes educativas,

UGELS y Sede de DRSET, por el mantenimiento, conservacion de los bienes inventariados y

asignados a su cargo, asimismo, la reposicion en caso de deterioro y pérdida.

Identificar las altas y bajas, especificando los tipos, caracteristicas y documentos de bienes de

propiedad fiscal, para ¢l efecto de disposicién,

Consolidar el [nventario Fisico General de la DRSET y enviar a ia Superintendencia de Bienes

Nacionales en ¢l Software de Inventaric Mobiliario Institucional (SIMI, versién 3.0) entre enero y

marzo del aito siguiente.

Establecer las sanciones respectivas a los responsables de las omisiones de presentacion de

Inventarios, aplicando lo previsto en el DL No. 276, Ley de Bases de Carrera Administrativa,

especificamente actos relacionados al Art. 28%, Faltas de carécter disciplinario.

MARCO LEGAL:

e Constitucion Politica del Per del 30-12-1993, Art. 81%y de 1979, Art. 200°.

¢ Resolucion No. 039-98/5BN, 29-03-1998, Reglamento para ¢l Inventario Nacional da Bienes
Muebles del Estado.

*  LeyNo. 29151, Ley General Del Sistema Nacional de Bienes Estatales,

*  Decreto Supremo No. 007-2008-VIVIENDA, Aprueba el Reglamente de la Ley No. 29151,



Resolucién No. 158-97/SBN, Del 23-07-1997, Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
v Directiva que norma su aplicacidn.

Resolucion No. 009-2008/SBN-GO, 11° fasciculo del Catdlogo.

Resolucion No. 031-2002/SBN. 05-08-2002. Directiva No. 009-2002/SBN, Procedimiento para
la Donacion de Bienes Muebles.

Ley No, 27785 del 23-07-2002, Ley del Sistema Nacional de Contrel y Contraloria General de
la Repiibiica.

Resolucion No. 320-2006-CG. Del 30-10-2006, Normas de Control Interno para el Sector
Plblico.

Directiva No. 014-76-EF, 73.20, Normas para la determinacién dei valor de los Bienes a ser
considerados como activos fijos.

Resolucién de Contraloria No. 967/EF. 93.01 Que aprueba el Instructivo No. 2. Valuacion de
Activos Fijos.

Directiva No. 004-2007/SBN. Saneamiento de Bienes Mucbles

Directiva No, 004-2002/SBN. Alta y Baja de Bienes Muebles

Directiva No. 002-2005/SBN. Venta de Bienes Muebles

Directiva Ejecutiva Regional No. 0001-2005-PR/GOB.REG. TACNA, Normas y Procedimientos
para la Toma del Inventario Fisico General en el Gobierng Regional de Tacna.

Decreto Legislative No, 276 det 24-03-84, Ley de Bases de la Carrera Administrativa.

ALCANCE:

Las normas técnicas dispuestas en la presente Directiva, son de aplicacion, en todas las dependencias
estatales de 1a Direccitn Regional Sectorial de Educacian de Tacna, es decir, en:

ok o -

Instituciones Educativas: Inicial, Primaria, Secundaria, Superier, CEOS o CETPROS.
Programas Educativas: PRONOEI, PIET, SET, CEBAS y otros.

Instituciones Educativas de Convenio con Bienes del Estado.

Sedes de Unidades de Gestion Educativa Local de Tacna, Tarata, Candarave v Jorge Basadre.
Organos de Sede de la DRSET, incluye Almacén Central y el CIDE.

MARCO CONCEPTUAL -
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5.6,

5.7

Bienes Patrimoniales. Son todos los recursos materiales susceptibles de ser contados,
medidos, pesades, verificados fisicamente, etc., adquiridos por las instituciones del Estado, a
través de las modatidades establecidas, con el proposito de asignarlos en uso a las entidades
integrantes de! sistema nacional de bienes estatales, tendentes a logro de objetivos y alcanzar
metas pre-determinados.

Toma de Inventarios.- Es un proceso que consiste en verificar fisicamente “in situ” todos los
bienes con que cuenta cada institucion educativa confortantes de la DRSET, con a finalidad
de asegurar su existencia real y contar con infermacion actualizada y permanente.

Inventario al Barrer.- Consiste en verificar fisicamente los bienes del estado, en el mismo
lugar, en los mismos ambientes de IIEE donde se ubican los bienes, empezando de un
extremo ¥ terminar en ¢! otro extremo, los bisnes que se encugntren, sin omitir a ninguno.
Inventario Ambiental.- Es |a verificacién fisica de los bienes que se ubican en las distinias
unidades orgdnicas de la institucion. Informacion periddica debe servir para constituir ¢l
Inventario Fisico General.

Bienes Muebles Faltantes.- Son los bienes que estdn registrados en el patrimonio de lz
DRSET, pero que no se encuentran fisicamente en ella, cuya ubicacion no se sabe.

Bienes Muebles Sobrantes.- Constituidos por bienes que no han sido dados de Alta en ¢l
patrimonio de la DRSET debido a que pertenecen & terceros, ademas, de origen desconocido o
ne cuenta con documentos fuente.

Bienes Nacionales.- Pertenecientes a la Nacion, adquiridos con dineros de! erario nacional y
que pertenecen a todas sus habitantes.






58. Saneamiento.- Son las acciones administrativas, contables y legales que realizan las

entidades, en esta caso la DRSET, para regularizar la situacion de sus bienes muebles
patrimoniales sobrantes y faltantes.

5.9. Bienes Chatarra.- Estado avanzado de deteriore de bienes muebles que imposibilita cumplir

las funciones para lo que fue disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa,

5.10, Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.- Es un Organismo Pablico Desceniralizado

adscrito al Ministerio de Vivienda, ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
responsable de normar los actos de adquisicion, disposicién, adminisiracion y supervisién de
los bienes estatales, asi come ejecutar dichos actos.

6. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1.

6.2.

6.3.

0.4,

Las Instituciones Educativas, Programas Educativas, UGELs, Sede de la DRSET, y todas las
dependencias, estan obligadas a practicar anualmente el Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales, que comprenden: Bienes Muebles, Bienes Auxiliares y Bienes Culturales.
La presentacion de Inventarios de Bienes del Estado, estd normado por diversidad de disposiciones
cuya omision acarrea drasticas sanciones, previo procesos administrativos.

Los directores de instituciones educativas tienen el deber de informar a Control Patrimonial de
la DRSET inmediatamente y en ¢l dia, cada vez que reciban bienes durante el afio; desde el 1°
de marzo al 30 de noviembre, describiendo el detalle de los bienes, en el formato de Inventario
oficial, adjuntando los documentos que acrediten la recepcién, que generalmenie es el Acta de
Entrega y Recepcion, que cada responsable tiene la obligacion de formular y remitir
oportunamente.

Para cualquiet trdmite de bienes, sean ¢stas para donaciones, traslados, bajas, altas, cesioén en uso,
afectacion en uso, efc., es requisito fundamental el de haber presentado ¢l Inventario Fisico
valorizado al 30 de Noviembre del afo anterior, al Organo de Control Patrimonial de la
DRSET.
El equipo técnico encargado de la programacion, conduccion, supervisién y coordinacién de las
actividades especializadas, establecer los plazos, instrumentos y mecanismas para levantar el
Inventario fisico, asi como su consolidade, es la “Comision de Toma de Inventarios” de la
DRSET, cuyos miembros son designades mediante Resolucion Directoral Regional.

En la Sede, adicionalmente se formard un equipo de apoyo, la “Sub-Comisién de Inventarics™,
quienes previa capacitacion por Control Patrimonial, tendra & su cargo la realizacién del
Inventario de hienes de diferentes oérganos de Sede de DRSET; en las Instituciones
Educativas, acciones de saneamiento e inventario en casos especiales coordinando
permanentemente con las comisiones internas de las mismas,

Los bienes patrimoniales de la DRSET para que estén debidamente regisirados y controlados,
conforme lo dispene la Resolucitn No. 039-98-SBN, queda prohibido su desplazamiento o
movilizacién interna o externa, sin la autorizacion previa y por escrito de la Oficina de
Administracién y de Unidad de Contro! Patrimonial.

Con respecto a la responsabilidad de bienes asignados, conforme a las normas legales vigentes,
cada trabajador usuario de bienes en la DRSET, es el responsable de la conservacion,
permanencia, existencia fisica, uso adecuado, mantenimiento, etc.; en consecuencia, cada usuario,
cualesquiera sea su nivel jerdrquico o laboral, deberd tomar real conciencia de tal circunstancia y
adoptard de inmediato las previsiones del caso, para evitar pérdidas, sustracciones, deterioro, mal
uso, arrastre de bienes por situacion de rotacién, etc., que luego podria ser considerado como
descuido o negligencia e imputrsele la responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que
hubiere lugar, tendente a la recuperacion y/o reposicion de los mismos,

Con relacién al numeral anterior, cada jefe de las unidades orgdnicas de la DRSET infermard a la
Oficina de Administracidn, asi como a Unidad de Control Patrimonial, sobre cualquier decisién
que se tome sobre la disposicién de los bienes patrimeniales asignados en uso asi mismo o 2 los
trabajadores a su cargo.

Sobre el medio que identifica a los biemes patrimoniales, es decir, los stikers o datos
indelebles, se cayera, despegara, deteriorara, se borrara, etc., el trabajador usuario como nico
tesponsable de dicho bien, de inmediato debera comunicar el hecho a Unidad de Contro!
Patrimonial, para que se subsane dicha anomalia.

23-



7.

6.11.

Cada Jefe de las unidades organicas de la DRSET, es responsable de les bienes asignados, pot
tanto debe controlar permanentemente todos y cada uno de los biemes patrimoniales;
asimismo, parg asignar el uso interno al personal a su cargo, debe poner en conocimiento de
Unidad de Control Patrimonial, los nombres y apellidos de eflos, para las coordinaciones directas ¢
inmediatas a efecto de asignacidn documentada. Para el caso de verificaciones fisicas periddicas,
el trabajador proporcionard la informacion documentada que le sea solicitada sobre la procedencia
y/o desting de los bienes.

6.12. En las IIEE siendo el director, responsable de los bienes que le son asignados, deberd informar

2 la DRSET sobre su traslado o movimiento; informar cada vez que recepcione, se pierda, se
traslade, excedencia, estado malo para la baja, etc. Los integrantes del CONEI, APAFA, Docentes
de Aula, y Administrativos, tienen el deber apoyar en el control, mas no deciden en el destino de
los bienes, asi sean estas en estado bueno, regular, mato, restos de canstruccidn antigua, sobrantes
de construcgion, ete.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

71

7.2

7.3

74

La toma de inventario, es un proceso que cansiste en verificar fisicamente en el lugar, registrando
en los formatos de Inventarios, todas las caracteristicas identificatorias, vale decir, marca, modelo,
serie, color, dimensiones, etc., de los bienes con que cuenta cada dependencia orgénica de la
DRSET, a una fecha dada, con el fin de asegurar su existencia real y fisica, estado de conservacidn, y
documentacién.
En cada institucién educativa se conformaran una comisién de toma de inventarios, estas deben ser
integrados preferentemente por personal nombrado, en el dltime de los casos por contratados;
designandose mediante una resolucién directoral, la misma que debe informarse a la DRSET
inmediatamente de haberse conformado. El nimero de integrantes depende de cada nivel, si es
Primaria-Secundaria, necesariamente debe estar conformado por:

o Representante de direccion

o Representante administrativo

o Representante de docentes (2 integrantes por nivel)

o Representants de Apafa (veedor).

o Fn caso de unidocentes, los directores deben apoyarse con integrantes de Apafa,
Las Comisiones de IIEE, coordinardn con la Comision Central de la DRSET inmediatamente de
haberse conformado, eso es para una efectiva toma, que garantice la existencia real de los bienes, -
Las comisiones en el procese de inventariar deben registrar el 100% de bienes con gue cuenta la [E, .
|as que Tuego seran verificades por la comisién central y la Unidad Orgénica de Control Pasrimofidl.
En caso de comprobarse omisiones de registro, se establecera drésticas sanciones a los responsables,

%

previo procesos administratives. $i.
La Comisi6n Central y Comisiones internas de 11EE, en su labor de inventariar, registrardn los biénes
de acuerdo a la clasificacion siguiente:

o Bienes Muebles.- Conformados por bienes de Activo Fijo y Bienes No Depreciables y que
rednen las siguientes caracteristicas: Que tengan una duracién mayor a un zfio, en
condiciones normales de uso; que su valor unitario ¢ de conjunto sea igual o mayor {activo
fijo} y menos (bienes no depreciables) a 1/8 de la UIT. Tienen Cédigo catalogado por la
SBN,

o Bienes Auxiliares.- Conformade por bienes que por su naturaleza y caracteristicas propias
de materia prima utilizada en su fabricacion, resultan muy frégiles y delicadas en cuanto a
su uso, manipulee, etc., en consecuencia, tienen una limitada duracién en condiciones
normales de uso. Por gjemplo; vidrios para escritorio, credenzas, ete.; alfombras; cortinas,
papelera o tacho de madera; engrapadora, perforadora, excepto las industriales; pitas;
probetas; termémetros; etc, Se excluye de este grupo, por su propia naturaleza, condicion y
valor unitario, los bienes que se consumen en un sole acto ¢ cuya existencia termina en el
primer uso.  No tiene Cddigo de SBN.

o Bienes Culturales.- Conformado por conjunto de libros y textos, como: obras culturales,
intelectuales, de consulta profesional y otros; pinturas y 6leos; objetos de cerdmica y de






museo; y ofros bienes culturales adquiridos por las entidades, como ldminas, para uso de los
trabajadores, No tiene Cddigo de SBN, pero deben codificarse internamente.

7.5 Las Comisiones o Sub-Comisiones inventariaran los bienes patrimoniales bajo la modalidad de
“al barrer”, es decir, de un extremo a otro, en todos los ambientes de las instituciones educativas, en
lzs Unidades de Gestién Educativa Local y Sede de DRSET, registraran todas las caracteristicas de
todos y cada uno de los bienes asignados en uso a la fecha, sin obviar ningim bien, sean en las
condiciones que estén, sea bueno, regular o malo.

7.6 En el proceso de inventariar los bienes, los equipos responsables, colocaran con tinta indeleble
negro en cada bien los datos 1-08-ED: en donde I, es Inventario, 08 como indicativo de que fue
inventario en et aflo y la sigla ED corresponde a Educacion,

7.7 Los respansables de la toma de inventarios, determinaran los sobrantes y faltantes, realizando la
cemparacién con el inventaric anterior del ambiente verificado, de existir, se solicitard al usuario o
jefe, a efecto de definir su situacién.  Luego al final de la misma, se elevara ia relacion de sobrantes
y faltantes para su alta o baja.

7.8 De acuerdo a la clasificacion de bienes en sus activos fijos y bienes no depreciables, se debe
proceder a las acciones técnicas de valorizacidn y tasacian, etc., cada uno de los bicnes de
propiedad estatal registrados en el formato de inventario.

7.9 En el caso de bienes faltantes por pérdida o robo, éstas deben sustentarse con denuncia policial e
informe de! director de la institucion educativa,

7.10Al término del registro o verificacion fisica de bienes, los equipos de inventarios, deberan remitir el

Inventario Fisico a la instancia respectiva pero con destine final a Unidad de Control Patrimonial,

tanto de bienes muebles, bienes auxiliares y bienes culturales, adjuntando el Informe Final de

Inventaric, y los papeles de trabajo, con los siguientes detalles:

* Relacion de bienes muebles de propiedad de la institucion, descritos en el catdlogo nacional de
bienes muebles del estado, adquiridos bajo cualquier modalidad.

¢ Larelacion detallada y documentada de bienes que no se encuentran en uso, bienes propuestos
para su baja, aquellas que se encuentran en depdsitos, almacenes u oficinas, téenicamente
obsoletos, cuya reparacion resulta onerosa.

¢ Relacién de bienes muebles registrados en el inventario, pero que se encuentran en condicién de
prestados o vienen de ofras instituciones, por determinado plazo, sustentades con resoluciones y
Actas de Entrega v Recepcidn,

e La relacion de Bienes Muebles faltantes, aquellas registradas en el inventario anterior, que al
término de Ia toma de inventario, no fueron ubicados (aun no dados de baja).

¢ Relacién de Bienes Sobrantes, aquellos que se encuentran en la institucién, pero no tienen origen
o procedencia, estdn sin sustento de propiedad. Estos no deben inventariarse hasta que no se
defina su situacidn.

* Larelacién de bienes muebles dados de baja y en custodia, aquelios producto de proceso de baja
pero no tienen disposicidn final, estan en la institucion.

¢ Relacidn de Personal que realizé el Inventario, tanto de la Comisién o Sub-comisidn, equipos de
apoyo, responsables descritos con nombres en relacion.

¢ Relacion de unidades vehiculares, bienes en transferencias, etc., y otros no contemplados,

711Los Bienes Muebles, Bienes Auxiliares y Bienes Culturales, se registraran en formatos de
Inventario correspondientes, en estas deben registrarse las caracterfsticas de cada bien; como marca,
modelo, serie, color, dimension, fechas, cantidad, valores, etc., correctamente llenados todos los
casilleros de cada formato, caso contrario se devolverd y no se considerard como presentade. Los
responsables de las UGELs de Tarata, Candarave y Jorge Basadre, deben estar atentos ai memento
de recibir los inventarios, caso contra seran acreedores a sanciones correspondientes.

2Los directores de I1EE y la Comisién Central de Toma de Inventarios de la DRSET remitirn
también adjunto a su inventario, los papeles de trabajo generados por los integrantes en el proceso
mismo de inventariado de sus bienes. Los documentos sen necesarios para realizar el contraste de
registro de datos.




7.13La Sub-Comisién de Inventarios de la DRSET, como la Comisién de Inventarios de IIEE, en la
realizacién del Inventario, deberan levantar el Acta de inicio de Toma de Inventario como Acta
del cierre de Toma de Inventario.

7.14Los Inventarios deberin presentarse en impresa, en diskette o en CD, en formato de archivo
Excel; los impresos de cada hoja deben estar foliados, visados por el director; y la tiltima hoja,
firmade por todos los miembros de la comision de inventarios, con nombres completas, cargos y
sellos.

7.15Para facilitar posterior supervisién de bienes y su ubicacién; las institucicnes educativas deben
remitir adjunto a su Inventario, el correspondiente eroquis o plano de ubicacion de ambientes de la
IE, donde se registrd los bienes.

7.16La presentacion de inventario en diskette o CD serd de cardcter obligatorio para las IIEE que
tengan computadoras o salas de computo, se exceptia a los que no |a tienen,

7.17Las Instituciones Educativas de zonas rurales presentaran sus Inventarios a cada UGEL al que
pertenccen, quienes a sy vez, previa verificacion de correcto llenado y documentado, ehviardn
inmediatamente al organo Ejecutor o la DRSET, con cargo a su devolucién si no estuvieran
conformes en el llenado y documentos, Las 1IEE de la UGEL Tacna, remitirdn directamente a la
Unidad de Control Patrimonial de DRSET, como punto final para su procesc de registro contable y
consolidado.

7.18 La Comisién Central de [nventario, cumplira la conciliacién contable de la informacién recibida,
consolidande los registras de todas las instituciones educativas en el Software de Inventario
Mobiliario Institucional (SIML Versién 3.0), v luego enviar  inmediatamente a la
Superintendencia de Bienes Nacionales.

7.19El plazo para la presentacién de los Inventarios debidamente codificados, valorizados y
sustentados documentadamente, vence el 15 de Diciembre, fuera de esa fecha se declarardn omisos
a los que no presentaron, siende acreedores a los procesos de aplicacion del Art. 287 del Decreto
Legislativo No. 276, previo preceso adminisirativo respectivo.

7.20Los directores de instituciones educativas tienen la obligacién de organizar y actualizar
permanentemente los archivos técnicos de los documentos fuente que sustenten la procedencia de
sus bienes, y estas deber ser susceptibles de verificacion en cualquier momento por los drganos de
Control Patrimonial, Contraloria de la Repiblica y la Superintendencia de Bienes Nacionales,

7.21Las instituciones educativas verificadas por las Sub-comisiones de la DRSET, durante los afios
2005, 2006, 2008, tienen ia obligacidn de presentar |a informacion de inventario de bienes
debidamente contrastados y actualizados al 100 %; impresos, correctamente firmados, sellados,
foliados y en diskette o disco compacto. '

7.22Las Instituciones Educativas que fueron visitados por la Sub-comision de Etiquetacién, deberdn
presentar sus inventarios respetando los cédigos de las etiquetas, vale decir: el Codigo Contable,
Cédigo de 1z SBN y su Cédigo Correlative que figura en el sticker colocado a cada bien, '

7.23La Comisién Central de Toma de Inventarios de la DRSET, al presentar el Inventario a Control
Patrimenial, debe acompafiar el [nforme Final firmado por los integrantes y con los siguientes
detalles:

Antecedentes.

Base legal.

Actividades Realizadas.

Documentos sustentatorias, relacidn de anexos, contenido del inventario.
Relacién valorizada de bienes en uso,

Relacion valorizada de bienes sobrantes

Relacion valorizada de bienes faltantes

¢ Relacién de Bienes de Afectacion en uso.

s Relacion Valorizada de bienes sin cddige de cataloge.
Relacién valorizada de bienes calificados para dar de baja,
Relacidn de bienes auxiliares.

Relacién valorizada de bienes culturales.

s Relacion de vehiculos en su formato correspondiente.




3.- RESPONSABILIDADES:

8.1. Los directores de instituciones educativas de los niveles: Inicial, primaria, secundaria,
superior ¥ programas educativos, asi como las de Convenio que cuentan con bienes del
estado, tienen la obligacién de conformar las comisiones internas de toma de inventarios,
mediante los cuales realizardn el inventario de sus bienes y remitir a la DRSET para la
patrimonizacion contable y enviarse a la SBN.

8.2, Igualmente, los directores de las Unidades de Gestion Educativa Local — UGEL, estin
obligados a formular y levantar su inventario de bienes; v ademas vigilaran el estricto
cumplimiento & nivel de instituciones educativas de su jurisdiccion, de lo dispuesta en la
presente directiva,

8.3. La Oficina de Administracion y la Comisién Central de Toma de Inventarios de la DRSET,
son los responsables del Proceso de Toma de Inventaric de Bienes Muebles en toda la
jurisdiccidn, luego de ella, consolidando la informacion deben remitir en software SIM1,
Informe Final y Acta de Conciliacion a la Superintendencia de Macional de Bienes Estatales.

8.4. La Unidad Orgdnica de Control Patrimonial.- Planifica, coordina y ejecuta las acciones de
registro, administracién, supervision y disposicién de los bienes de la Direccion Regional
Sectorial de Educacion de Tacna, per lo tanto efectuard el registro contable previo seleccicn,
clasificacion y sustentacion de la lista bienes inmersos en los inventarios derivados por la
Oficina de Administracian.

9.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS;

9.1 Las instituciones educativas en todos sus niveles, asi como programas, las Unidades de Gestion
Educativa Local, Sede Regional, y todas las dependencias de la DRSET, que no presenten en los
plazos establecidos, seran declarados omisos a dicha obligacion, aplicandose lo previsto en la
Resotucion No. 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del
Estado; Ley No. 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales: Decreto
Supremo No. 007-2008-VIVIENDA, que aprueba la Ley 29151; asimismo, el Decreto
Legistativo No. 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa, Art. 28%, Faltas de Cardcter
Disciplinario.

La Comisién Central y el Organo de Control Patrimonial de la Direccidn Regional Sectorial de
Educacion de Tacna, efectuard inspecciones en base a muestreos a las Instituciones Educativas,
UGELS, y a todas las dependencias, a efectos de verificar la presencia fisica, uso y estado de los
bienes muebles de propiedad estatal; y estos deberdn brindar a los funcionarios de la Sede
Regional, las facilidades y medios que se requieran para la ejecucion de acciones de control en
el menor tiempo posible, bajo responsabilidad.

Para una adecuada presentacion de Inventaric de Bienes Muebles, Bienes Auxiliares, Bienes
Culturales; los formatos de [nventarios de bienes muebles, bienes culturales, de vehiculos, efc.,
catilogo de bienes, como la presente directiva, y demds documentos, se encuentran disponibles
en la Pagina Web: www .educaciontacna.com para cualquier consulta al teléfona 421893, anexo
132, oenviar a corrgo electronico de CONTROLPATRIMONIAL2007@hotmail.com

Los directores, docentes y administrativos de 11EE, funcionarios o servidores la Sede Regional,
que va a dejar de desempefiar un cargo en forma temporal o definitiva en los siguientes casos;
fin de conwato, licencias, renuncias, cese, destitucion, jubilacion, reasignacion, rotacidn,
ascenso, promaeidn, permuta, destaque, encargo de funciones, reubicacion, etc., estan obligados
a hacer Entrega de Cargo a su reemplazante, al director o jefe inmediato superior,
formalizandola bajo acta y luego remitir inmediatamente a la Oficina de Administracion y a la
Unidad Organica de Control Patrimonial de la DRSET.

DISPOSICION FINAL:

titular de la entidad, Director Regional Sectorial de Educacién de Tacna, a través de la Oficina de
tracion, Unidad de Control Patrimonial, velard por el adecuado y oportuno cumplimiento de 1o
fda en esta Directiva, encargo que se hace extensivo al Organo de Control Institucional.



MFTRDRSET
OPVZ/OAD
OLAMUCP.
Ola. 081027

DISTRIBUCION:
-UGELS

-1IEE.

Organos de la SEDE

Tacna, 1 0 NOV 2008

Q R
:;,.»5“70 Ec\ GOBIFER

'y,
3,
‘q



